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1. Centro de Acopio del Sistema Latindex: Estructura
organizativa, funciones y politica

1.1 Introduccion

“Latindex es producto de la cooperacién de una red de instituciones que
funcionan de manera coordinada para reunir y diseminar informacién
bibliografica sobre las publicaciones cientificas seriadas producidas en la
region.” (Sistema Latindex: www.latindex.org)

El Sistema fue creado en 1995 y se convirtié en una red de cooperacion
internacional a partir de 1997 integrada por instituciones representativas -
llamadas socios- de paises de América Latina, Espafia, Portugal, Francia y
China. En cada institucién socia del sistema se instala el Centro de Acopio
(CAL) del pais.

El Sistema tiene manuales para la carga de datos en las bases de datos que
se encuentran localizadas en la Universidad Autdnoma de México (UNAM).
Este Manual solo se referird a las tareas que se realizan en Argentina para
mantener activos los productos de Latindex: Directorio, Revistas en linea y
el Catalogo.

1.2 Mision y Objetivos del CAL

El CAL tiene por mision realizar un relevamiento y registro de todas las
publicaciones cientificas y técnicas editadas en la Argentina, evaluar
aquellas cuyos editores presenten para su eventual ingreso al Catalogo de
Latindex, difundir los objetivos, las metas y las normativas del Sistema para
mejorar la calidad editorial y la visibilidad de las publicaciones cientificas
iberoamericanas, establecer relaciones con los editores y asesorar y
capacitar en edicidn cientifica a quienes lo requieran.

La exposicidon de motivos de la creacién del Sistema Latindex, misién y
objetivos del mismo se encuentran declarados en su Proyecto Fundacional
al que se puede acceder en el Portal del Sistema.

1.3 Sede

La sede de Argentina se establecid en el CAICYT-CONICET, Area de
Comunicacién Cientifica, Sector de Gestion de la Calidad Editorial, Centro de
Acopio del Sistema Latindex en noviembre de 1997.

El compromiso del CONICET con el Sistema se concreté mediante el envio
de una carta de aceptacién a integrarlo firmada por el presidente del
CONICET.
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1.4 Personal

Cada Centro de Acopio designa al personal responsable de llevar a cabo las
tareas demandadas por el Sistema. Ese personal esta integrado por un
Coordinador Nacional y colaboradores.

La participacion en los Grupos de Trabajo, los ensayos de nuevas
metodologias de trabajo o el disefio de las politicas del Sistema es una
postulacion personal de los Coordinadores Nacionales de los paises
miembros que pueden interesar a otros integrantes de los Centros de
Acopio para incorporarlos o delegarles las tareas relacionadas con el
compromiso contraido.

Una vez asignado el personal, el coordinador nacional tiene que solicitar al
Coordinador de Latindex de México un usuario y contrasefa para ingresar al
Moédulo de Administracion del Sistema. Una vez realizado el primer contacto
con la solicitud enviada por correo electrénico, el coordinador designara un
informatico del Sistema para continuar el contacto.

1.5 Manuales, normas y sistemas de clasificacion

El Sistema Latindex ha elaborado manuales para uso de todos los paises
socios que se encuentran publicados en la intranet del Sistema a la cual
puede acceder el personal con la clave y contrasefia otorgada
oportunamente:

Directorio:

4 Manual para el ingreso de la informacion en el Directorio de Latindex
5 Lista de temas Latindex

Catdlogo:

6 Manual Catalogo 2.0

7 Material de apoyo para la evaluacién en Catalogo:
- Guia Revistas Impresas CSIC (Abril 2011)

- Guia Revistas Electronicas CSIC (Abril 2011)

- Manual para evaluar revistas impresas para Latindex UCR(Costa
Rica)

- Manual para evaluar revistas electrénicas para Latindex
UCR(Costa Rica)

- Caracteristicas de calidad del Catalogo 2.0 (Metodologia)

- Caracteristicas de calidad del Catalogo histérico 2002-2017
(Revistas impresas)
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- Caracteristicas de calidad del Catalogo histérico 2002-2017

(Revistas en linea)

Bibliografia: También mantiene actualizada una bibliografia sobre las
publicaciones en las cuales se menciona al sistema Latindex o tratan sobre
él: Bibliografia sobre Latindex.

Y un Glosario Latindex.

Relatorias: En la intranet se puede acceder a las Relatorias de las reuniones
técnicas y al correo de la comunidad Latindex.

1.6 Contacto

Direccidon: Saavedra 15 - Piso 1 - Of. 15
C1083ACA
Ciudad Autonoma de Buenos Aires
Republica Argentina

Teléfonos: (54 11) 4951-7310, 3490, 8334 Int. 15y 17

Fax: (54 11) 4951-7310, 3490, 8334 Int. 17

Pagina web institucional: www.caicyt-conicet.gov.ar

Micrositio: http://www.caicyt-conicet.gov.ar/micrositios/latindexar/

Correo electronico: latindex-caicyt@conicet.gov.ar
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2. Directorio

El Directorio es una base de datos con datos bibliograficos y de contacto de
todas las revistas cientificas, técnicas y culturales que se registran
independientemente del soporte en que se editan.

Latindex posee un “Manual para el ingreso de la informacién en el Directorio
de Latindex” que se encuentra publicado en la intranet del sistema.

Se detalla a continuacion las tareas relacionadas con el ingreso de datos al
sistema y no desarrolladas en el manual.

2.1 Ingreso de una revista al Directorio

Hasta 2017, el personal del Sector realizaba la seleccion y el ingreso de las
revistas en el Directorio de Latindex. A partir de ese afio, es el editor quién
postula a su publicacién ingresando en el Portal Latindex, cliqueando en el
botdn Editores, completando el formulario que se despliega y enviandolo.
Luego, personal del CAL valida la informacion facilitada por el editor y
publica el registro en el Directorio o informa al editor los motivos por los
cuales la revista es rechazada.

2.1.1 Requerimientos generales para validar el ingreso de una
revista

- Un afo de antigiiedad, como minimo.

- Que posea un comité editorial.

- Cbdigo de ISSN publicado y obtenido en el Centro Nacional Argentino
del ISSN.

- Que los articulos publicados tengan interés cultural, cientifico o
técnico-profesional.

- Que la institucién/editor de respaldo sea representativa y permita la
continuidad de la publicacién.

- Una URL activa.

- Periodicidad cumplida.

2.1.2 Postulacion de nuevas revistas
El ingreso de nuevas revistas se encuentra abierto todo el afio.
El editor postula la revista para su ingreso al Directorio completando un

formulario que se encuentra en linea en el Portal del Sistema Latindex
http://www.latindex.org/latindex/formReg
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El editor recibird un correo electronico enviado automaticamente por el
sistema confirmando la aceptacion de los datos cargados en el formulario.
Una vez por semana, personal del Centro de Acopio ingresa en el mddulo de
administracion del Sistema para acceder al listado de nuevas revistas que
postulan su ingreso al Directorio y valida aquellas que cumplan los
requisitos minimos para su aceptacion.

El agente tendra que seguir los siguientes pasos para dar el alta a la
revista:

- Ingresar en la pagina del modulo de administracion del Sistema:
http://www.latindex.unam.mx/admon/auth

- Ingresar el nombre del usuario y la contrasefia.

- Aguardar la confirmacién del sistema que habilita el ingreso a la
plataforma y seguir las instrucciones del *Manual para el ingreso de la
informacién en el Directorio de Latindex”.

- Ingresar al registro que se va a dar de alta por fecha de recepcion
cligueando sobre el titulo de la revista elegida.

- Abrir la pagina de la revista electrénica o tener disponible un
ejemplar impreso.

- Abrir la base de datos KOHA ISSN.

- Realizar la busqueda por titulo o ISSN de la revista.

- Abrir el registro obtenido en formato MARC 21.

- Verificar que la informacidon proporcionada por el editor en el
formulario Latindex sea correcta y corresponda validarla.

- Desestimar la informacién incorrecta e informar los motivos al editor
mediante un correo electrdnico.

- Validar la informacion ingresada en el registro Latindex relacionada
con los datos descriptivos de la publicacion utilizando la informacion
de la base de datos KOHA ISSN.

- Corregir las diferencias encontradas, sobre todo el titulo clave vy titulo
clave abreviado.

- Verificar el resto de los datos cargados por el editor con la pagina de
la revista o informacion extraida de diferentes fuentes: directorios,
catalogos, versidon impresa de la publicacién, datos obtenidos en
bases de datos internacionales o propios del Centro de Acopio: datos
de contacto, indizadores, temas, url y distribucién.

- Corregir los datos insuficientes o erréneos. Si hay dudas, consultar
con los editores sobre las diferencias.

- Validar la informacion del registro apretando el botén “Enviar” que
permitira el ingreso de la revista en el Directorio y la asignacion
automatica de un nimero de folio para ese registro.

- Una vez obtenido el nimero de folio en el Directorio de Latindex
grabar el nUmero de folio en el ratén y:

a) Cargar la fecha, el titulo de la revista, el ISSN, el nimero de folio
obtenido y las iniciales del nombre del responsable de la
validacion del registro en el archivo: estadisticas Directorio.xls que
se encuentra localizado en la Carpeta Red/PC-
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AFLORESDOS/Sector Gestion/Latindex/Lat- Directorio y cliquear
guardar.
b) Cargar el numero de folio en el registro abierto en la base de
datos KOHA ISSN utilizando la opcién Editar/ Editar registro,
grabar en el campo 915 y cliquear Guardar.

2.2 Modificaciones del registro de una revista
2.2.1 Realizadas por el editor

El editor ingresara en la pestafia Editores del Portal del Sistema Latindex y
cliqueara en Envio de Datos.

Con el numero de folio podra ingresar al formulario del registro, realizar las
modificaciones correspondientes y enviarlo. Una vez grabado sera verificado
y validado por personal del Centro de Acopio que accedera al médulo de
administracion del Sistema una vez por semana.

El agente tendra que seguir los siguientes pasos:

- Ingresar en la pagina del médulo de administraciéon del Sistema:
http://www.latindex.unam.mx/admon/auth

- Ingresar el nombre del usuario y la contrasefia.

- Aguardar la confirmacién del sistema que habilita el ingreso a la
plataforma y seguir las instrucciones del *Manual para el ingreso de la
informacion en el Directorio de Latindex”.

- Ingresar al registro que se va a modificar por fecha de recepcién
cligueando sobre el titulo de la revista elegida.

- Abrir la pagina de la revista electrénica o tener disponible un
ejemplar impreso.

- Abrir la base de datos KOHA ISSN.

- Realizar la busqueda por titulo o ISSN de la revista.

- Abrir el registro obtenido en formato MARC 21.

- Verificar que la informacién proporcionada por el editor sea correcta y
corresponda validarla.

- Desestimar la informacion incorrecta e informar los motivos al editor
mediante un correo electrénico.

- Validar la informacion ingresada en el registro Latindex relacionada
con los datos descriptivos de la publicacion utilizando la informacidn
de la base de datos KOHA ISSN.

- Corregir las diferencias encontradas, sobre todo si el editor cambid el
titulo clave vy titulo clave abreviado.

- Verificar el resto de las modificaciones cargadas por el editor con la
pagina de la revista o informacion extraida de diferentes fuentes:
directorios, catalogos, versién impresa de la publicacion, datos
obtenidos en bases de datos internacionales o propios del Centro de
Acopio: datos de contacto, indizadores, temas, url y distribucion.
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Corregir los datos insuficientes o erréneos. Si hay dudas, consultar

con los editores sobre las diferencias encontradas.

Validar la informacion de las modificaciones del registro apretando el

botdn “Enviar”.

Aguardar la visualizacion del registro y comprobar si las

modificaciones fueron incorporadas.

Una vez verificada la modificacion del registro comprobar si

corresponde realizar cambios en otras bases de datos o archivos

excel como:

a) Si los datos modificados se relacionan con informacién
bibliografica del registro ISSN que se exporta al ISSN
International Centre:

- Incorporarla al registro abierto de la base de datos KOHA ISSN

utilizando la opcion Editar/ Editar registro

- Grabar los datos en los campos respectivos

- Actualizar la fecha de envio a la base de datos mundial (campo

905)

-Verificar que en el campo 69978 este seleccionada la opcidn

Register.

- Cliquear Guardar

b) Si los datos modificados tienen relacién con la URL de la revista y
con el nombre del editor y la revista integra el Nucleo Basico
realizar los cambios correspondientes en el “Listado Unico de
revistas aceptadas.xls” que se encuentra en la carpeta del Sector
Gestién/Nucleo Basico/NB Listados en el siguiente orden:

- Abrir el archivo del listado Unico de revistas aceptadas

- Comparar los datos del nombre del editor y url.

- Realizar los cambios, si corresponde.

- Guardar si se ha actualizado informacion en el archivo.

2.2.2 Realizadas por el Centro de Acopio

Algunos datos que se obtienen de presentaciones como el Nucleo Basico,
cierres de coleccion detectados o cambios de titulo, etc., pueden ser
actualizados por personal del Centro de Acopio.

2.2.2.1 Buscar el numero de folio

a) Buscar el numero de folio Latindex de la revista realizando:

- una busqueda por titulo o ISSN de la revista en el sitio Latindex
http://www.latindex.org/latindex/inicio

- Cliquear en el resultado sobre el titulo elegido.

- Verificar si corresponde a la version buscada e ingresar en “Datos
del Registro” copiando el Folio en el ratén. No utilizar el Folio Unico
para esta operacion.
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b) O consultando por titulo o ISSN en KOHA ISSN:

- Ingresar a la base de datos KOHA ISSN

- Cliquear catalogacion.

- Realizar la busqueda por ISSN o titulo.

- Abrir el registro en formato MARC 21 de la revista

- El campo 915 del registro elegido puede incluir el folio requerido
gue se copia en el ratén.

c) Si el registro no incluye el folio ISSN realizar la busqueda en el sitio
Latindex y si la revista tiene un registro con folio adjudicado alli,
copiar el numero en el ratén e incorporar el dato al registro de la
base de datos ISSN KOHA de la siguiente manera:

- Ingresar a la base de datos KOHA ISSN

- Cliguear catalogacion.

- Realizar la busqueda por ISSN o titulo.

- Abrir el registro en formato MARC 21 de la revista

- Cliquear la pestana Editar.

- Elegir Editar Registro y cliquear.

- Completar el campo 915 con el folio grabado en el ratén.
- Grabar el registro.

2.2.2.2 Modificacion del registro
Una vez obtenido el folio de la revista:

- Ingresar en la pagina del modulo de administracion del Sistema:
http://www.latindex.unam.mx/admon/auth

- Ingresar el nombre del usuario y la contrasefa.

- Aguardar la confirmacién del sistema que habilita el ingreso a la
plataforma y seguir las instrucciones del *Manual para el ingreso de la
informacion en el Directorio de Latindex” para la opcidn
Modificaciones.

- Introducir el nimero de folio del registro que se va a modificar
copiado en el ratén.

- Cargar la actualizacion del registro siguiendo la normalizacién del
ultimo Manual de carga del Directorio en vigencia.

- Cliquear enviar para lograr la actualizacién en el sistema.
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3. Catalogo Latindex

Las revistas que soliciten ingresar al Catdlogo seran sometidas a una
evaluacidon de Calidad Editorial segun los criterios vigentes en el Sistema
Latindex en la fecha de la presentacion.

Las caracteristicas vigentes estan publicados en el sitio del Sistema
Latindex, en la opcidon Documentos: http://www.latindex.org/latindex/docu

Utilizar para la evaluacién el Manual para la calificacion de revistas en el
Catalogo 2.0 de Latindex distribuido a los Centros de Acopio del Sistema
gue se encuentra en la carpeta Sector Gestion/Latindex/Lat-Manuales.

El Centro de Acopio de Argentina del Sistema Latindex solicita a los editores
de las revistas que se presentan a evaluacion que cumplan con los
siguientes requisitos:

3.1 Requerimientos para la presentacion:

a) Cantidad minima de fasciculos publicados:
- si es mensual, se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo
25.
- si es bimestral se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo
13.
- si es trimestral, se puede realizar la evaluacidon a partir del fasciculo
9.
- si es cuatrimestral, se puede realizar la evaluacién a partir del
fasciculo 7.
- si es semestral o bianual, se puede realizar la evaluacién a
partir del fasciculo 5.
- si es anual, se puede realizar la evaluacion a partir del
fasciculo 3 (a partir del tercer afio de existencia)
- si es bienal, se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo
3 (a partir del tercer afo de existencia).

b) Folio de ingreso al Directorio del Sistema Latindex vigente o
confirmacién de haber realizado el tramite para someterlo a
validacion.

c) Debe completar la siguiente documentacién y enviarla adjunta en un
solo correo electréonico (puede estar zipeada) a la direccién latindex-
caicyt@conicet.gov.ar con el asunto: Titulo de la revista - Solicitud
Catdlogo Latindex.

- Encuesta de evaluacion de la calidad editorial debidamente
completada con la firma escaneada del director y su correo
electrénico de contacto y enviada adjunta como archivo PDFal

10
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nombrado de la siguiente manera: Titulo de la revista calidad
editorial

- Encuesta de arbitraje debidamente completada y enviada adjunta
como archivo PDFal nombrado de la siguiente manera: Titulo de la
revista arbitraje.

- El Curriculum Vitae abreviado del director y los miembros del
comité editorial (no mas de 1 carilla por cada uno) y enviado en un
Unico archivo PDFal que contenga todos los CVs. El archivo tiene que
estar nombrado de la siguiente manera: Titulo de la revista CVs

- Un resumen sobre la revista, en espafiol e inglés de menos de 100
palabras cada uno en formato Word (no convertir a PDFal) nombrado
el archivo de la siguiente manera: Titulo de la revista resumen

- La planilla que envian a los arbitros, si la hubiere, también
convertirla a archivo PDFal (no obligatoria) enviado adjunto
nombrado de la siguiente manera: Titulo de la revista planilla
arbitros.

- Los comprobantes de indizaciones (una captura de pantalla donde
se vea el logo del indizador y el titulo de la revista) si es que la
revista estd incluida en alguno. Enviarlos todos en un Unico archivo
PDFal adjunto y monbrado de la siguiente manera: Titulo de la
revista indizadores.

d) Las presentaciones que no contengan esta informacidon no se
consideraran presentaciones parciales o pendientes y seran devueltas
al editor explicando el motivo del rechazo y solicitando su reenvio de
la forma correcta.

e) La fecha de inicio de la evaluacion de las revistas cuya presentacion
inicial fue rechazada sera la de la presentacion correcta.
3.2 Recepcion de revistas para evaluar

Una vez recibida la presentacién de una revista se consideraran los
siguientes pasos:

a) Abrir el correo electrénico enviado por la revista.
b) Comprobar que la informacion remitida por el editor sea correcta y
normalizada segun la solicitud del Centro de Acopio:

- la cantidad y nombre de los archivos correcto.
- el acceso a los contenidos de cada archivo sin inconvenientes.

11
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c)

d)

e)

f)
g)
h)

3.3

- los archivos debidamente completados con la firma escaneada del
responsable de la revista y correo electronico de contacto
incorporados en el texto de la encuesta de evaluacion.

Devolver por correo electronico la documentacion al editor si se
comprueba que falta informacion en los archivos usando la Opcidon
Reenviar.

Si la presentacidn es correcta: abrir una carpeta electrénica en
Red/PC-AFLORESDOS/Sector Gestion/Latindex/Lat -Catdlogo con el
titulo de la revista: primera palabra completa y el resto abreviadas
(sin articulos, ni preposiciones).

Ej: Revista de filosofia, carpeta nombrada como: Revista filos.
Guardar los archivos recibidos por correo electrénico en la carpeta
correspondiente.

Abrir el archivo Registro de ingresos.xls que se encuentra localizado
en Red/PC-AFLORESDOS/Sector Gestidén/Latindex/Lat -Catalogo:
Cargar una nueva fila incorporando la fecha de recepcidn, el titulo de
la revista, el ISSN y adjudicarle un numero de folio en la columna
correspondiente siguiendo el orden creciente segin sea una revista
impresa (Folio impresas) o electrénica (Folio electrénicas), completar
la columna “Tema”.

- Si la revista es electrénica: completar la columna URL.

- Agregar toda la informacién que se considere importante en la
columna Notas.

- Adjudicarle un evaluador a la revista y agregar sus iniciales en la
casilla correspondiente del archivo.

Evaluacion de revistas

Se utilizan las caracteristicas de calidad editorial del Catdlogo del Sistema
Latindex para publicaciones segun el formato: impresas o electronicas en
vigencia.

Se evalla, sin excepcion, sobre los contenidos de los tres ultimos nimeros
impresos de la revista o los contenidos de los ultimos tres numeros
publicados en su pagina web. Como guia se utiliza el Manual para la
Calificacion de Revistas en el Catalogo 2.0 de Latindex.

3.3.1 Para realizar la evaluacion:

a)

El evaluador tiene que abrir el archivo Planilla de Resultado y
Criterios que se encuentra en Red/PC-AFLORESDOS/Sector
Gestidn/Latindex/Lat-Catalogo para iniciar la evaluacién y comenzar
a completar los siguientes items:

- Actualizar la fecha de la nota

- Completar el titulo de la revista, ISSN y volumen, nimero, afio de
las revistas evaluadas.

12
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- Nimero de folio CAICYT.
- Nimero de folio Latindex.
- Fecha de recepcion
- Fecha de evaluacion
- Nombre del responsable de la evaluacion

b) Comenzarad a evaluar comprobando el cumplimiento de los criterios
editoriales en los ejemplares presentados por el editor para la
evaluacion de la revista.

c) Adjudicard un punto marcado como SI por cada -caracteristica
editorial cumplida en la columna SI del formulario.

d) El evaluador podra contemplar, para aquellas caracteristicas
editoriales que considere de cumplimiento parcial, la posibilidad de
adjudicarle un punto marcandolas como SI en la columna Parcial.

e) El evaluador marcara con un NO (cero punto adjudicado) aquellas
caracteristicas que la revista no cumpla o las que presentan una
observancia con errores graves o no puedan ser comprobables en la
publicacion.

f) El evaluador contard las caracteristicas marcadas como SI o SI
Parcial y las considerard como cumplidas adjudicando un punto a
cada una.

g) Obtenido el resultado, ubicard a la revista en el nivel I, II, III
correspondiente segun la cantidad de puntos positivos logrados vy
completara este item en el formulario.

h) Luego realizara las observaciones verificadas en la evaluacion bajo el
titulo “Observaciones generales”, poniendo especial énfasis en los
puntos negativos y parciales.

i) Si la revista es aceptada y tiene SI Parciales, el evaluador escribira
una nota al final en las “Observaciones generales” donde le sugerird
al editor la incorporacion de estas caracteristicas debidamente
cumplidas a la brevedad posible para mantener la permanencia en el
Catdlogo.

j) Finalizada la evaluacion completarda el formulario de envio de
resultado al responsable de la revista. Para ello seguira los siguientes
pasos:

- Completar la fecha de envio al editor

- 'Y el nombre del responsable de la recepcién de la evaluacién y su
correo electroénico.

- Guardar el archivo en la carpeta electrdnica correspondiente.

3.4 Envio al editor de la evaluacion

El evaluador tendra que enviar al editor el resultado de la evaluacion ya
grabado en la carpeta correspondiente.

Los pasos a seguir son:

- Ingresar al correo electrdnico.
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3.5

Abrir un correo electréonico nuevo con la opcién Redactar.

Abrir el archivo de la evaluacién de la revista.

Copiar la direccion de correo electrénico y el nombre del editor en el
correo.

Escribir un texto en el correo. Se sugiere: “Adjunto a este correo
electrénico la evaluacion de la revista ... ISSN ...

Solicito que me confirme la recepcidon de este correo electrénico.”
Adjuntar el archivo con la evaluacion de la revista y enviar el correo
electronico.

Guardar una copia del correo electrénico en la carpeta de la revista.

Recepcion de la confirmacion del editor

Cuando se recibe la confirmacién de la recepcién de la evaluacion de parte
del editor:

3.6

Se lee el correo y se verifica si hay alguna informacién que deberia
ser respondida.

Si tiene informacion que debe ser respondida: se confecciona la
respuesta para el editor.

En ambos casos se guarda la confirmacion en la carpeta de la revista
cambiando el asunto por: confirmacion recep ed dd-mm-aaaa (Ej.:
confirmacion recep ed 16-07-2018).

Catalogo 2.0. Médulo de administracion

Los resultados de la evaluacién, cuando es positiva, se cargan en el
Catalogo 2.0 de Latindex siguiendo las indicaciones del Manual para la
Calificacion de Revistas e ingresando al Sistema de Administracion para los
Centros de Acopio.

Es muy importante la nota del Manual:

"Nota: Todas las revistas que hayan sido calificadas con la metodologia
anterior (Catalogo 1.0) deberan ser calificadas de nuevo usando la opcidn
Recalificar (ver pagina 10).”

3.6.1 Previo al ingreso al Moédulo de administracion se sugiere:

a)

b)

Escanear la tapa de la revista impresa siguiendo las indicaciones del
Manual y guardar en la carpeta Tapas Revistas ubicada en Sector
Gestion/Latindex/Tapas revistas, nombrando el archivo con el
numero de folio Latindex.

Si la revista es electronica, buscar en internet una imagen de la
revista y adaptarla al formato de Latindex-Catdlogo y seguir las
indicaciones de a) para guardar la imagen en la carpeta Tapas
Revistas.
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c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

1)

Abrir la ficha de la evaluacion de la revista y copiar en el ratén el folio
Latindex.

Introducir el folio Latindex cuando se acceda al moddulo de
administracion.

Una vez obtenido el formulario del folio copiado verificar si el titulo de
la revista es correcto.

Si el titulo es incorrecto, buscar el niumero de folio siguiendo las
instrucciones de 2.2.2.1.

Si el titulo de correcto, copiar la evaluacidn obtenida por la revista,
cligueando en cada cuadro que haya sido evaluado positivamente.
Verificar que las caracteristicas estén bien cliqueadas.

Cliquear Enviar.

Verificar que el nUmero de caracteristicas positivas sea el correcto.
No salir del sistema y copiar el niumero de folio de la revista en el
ratén.

Abrir el archivo enviado por el editor con los resimenes en espafiol e
inglés de la revista.

m) Cliquear el botén Herramientas del Sistema.

n)

0)
o))

q)
r)

s)
t)
u)

V)

Ingresar el folio Latindex de la revista.

Elegir Guardar resumen

Copiar el resumen del archivo de la revista en cada uno de los
cuadros que se presentan en la pantalla segun sea este en espafiol o
inglés.

Cliquear Enviar

No salir del sistema y copiar el nimero de folio de la revista en el
ratén.

Cliquear el botdn Herramientas del Sistema.

Ingresar el folio Latindex de la revista.

Elegir Guardar tapa

Seleccionar la carpeta que se encuentra en: Sector
Gestion/Latindex/Lat-Tapas Revistas

w) Seleccionar el archivo del nimero de folio de la revista y copiar en el

X)
y)

folio Latindex.

Elegir Guardar Tapa.

Comprobar si la informacion enviada estd accesible haciendo una
busqueda en www.latindex.org Catalogo por el titulo de la revista o el
ISSN.
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Anexo I

Planilla de Resultado y Criterios para Revistas Impresas

Ciudad Autonoma de Buenos Aires, dd/mm/aaaa

Estimados Editores:

Se adjunta a la presente la evaluacion de su revista de
acuerdo a los criterios de calidad editorial establecidos para la segunda etapa
del Proyecto LATINDEX: CATALOGO.

Si el resultado para su revista es 1 (nivel superior de
excelencia) la misma ya ha sido aprobada e integrara el CATALOGO. Por este
motivo solicitamos a Ud. que envie al CAICYT todo cambio que realice en la
direccion electrdnica de la revista, dado que la evaluacion para permanecer en
el Sistema se realiza de forma continua.

Recomendamos tener en cuenta aquellos parametros
faltantes para que, de acuerdo a sus posibilidades editoriales los subsanen e
incorporen a las sucesivas entregas de la publicacién.

Si el resultado de la evaluacién es nivel 2 o 3, comuniquese
con el CAICYT para obtener mayor asesoramiento. Insistimos en que la
evaluacién en estos dos niveles no es definitiva y puede mejorarse si incluye en
su publicacién los criterios faltantes y solicita una nueva evaluacion. En estos
dos niveles el resultado obtenido es confidencial para el editor.

El CAICYT esta a su disposiciéon y espera continuar este
didlogo fructifero.

Lo saluda muy atentamente.

(Firma escaneada del responsable
del Sector Gestion)
Jefa/e
Sector Gestion de la Calidad Editorial
Sistema Latindex Argentina
CAICYT-CONICET
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SISTEMA LATINDEX - CATALOGO

Resultado de la evaluacion con los criterios de calidad del Sistema Latindex

Titulo de la revista: ISSN

Vol.: Nro.: Ano;

URL:

NIVEL | = Seleccionar para el Catalogo
Puntaje: ( 8 + = puntos

25-32 puntos (8 parametros obligatorios + 17 o mas parametros de calidad editorial)

NIVEL Il = Enviar la informacion al Editor comunicandole que puede acceder a una
nueva evaluacion entregando un ejemplar de la revista al que se le hayan introducido
todas las modificaciones sugeridas

Puntaje:

18-24 puntos (8 parametros obligatorios + 10-16 parametros de calidad editorial)

NIVEL Il = Enviar la informacion al Editor informandole todas las modificaciones que
debe introducir en la revista antes de solicitar una nueva evaluacion
Puntaje:

Menos de 18 puntos

Folio CAICYT:

Folio Latindex:

Fecha de recepcion:

Fecha de evaluacion: Nombre de la persona que analizo la

revista:
Firma:

Fecha de envio al editor del resultado:
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Observaciones generales:

El acceso al Catalogo de Latindex, solo sera posible para las revistas
evaluadas en el Nivel 1, que hayan publicado fasciculos en los dos
ultimos anos.

(Redactar las observaciones de la evaluacion)

Nivel
Evaluacion para el Catalogo= puntaje obtenido/38, aaaa/mm/dd

El resultado de la evaluacion se envia a:
Nombre y apellido del editor

Correo electronico
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SISTEMA LATINDEX

CATALOGO
CRITERIOS PARA LA INCLUSION DE PUBLICACIONES PERIODICAS EN EL CATALOGO
LATINDEX*

CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS
N2 | Criterio SI Parcial | NO
1 Mencién del cuerpo editorial Sl
2 | Contenido cientifico (al menos 40% del material publicado) Sl
3 | Antigiedad minima 1 afo (tres numeros publicados) Sl
4 Identificacién de los autores Sl
5 | Lugar de edicién Sl
6 | Entidad responsable de la edicién Sl
7 | Mencién del director Sl
8 Mencién de la direccién administrativa de la revista Sl

CARACTERISTICAS DE PRESENTACION DE LA REVISTA

9 | Proporciona en sus paginas de presentacion informacién relativaal | Sl
titulo completo, ISSN, volumen, nimero y membrete bibliografico

10 | Menciona su periodicidad Sl

11 | Cada fasciculo cuenta con tabla de contenidos Sl

12 | Proporciona el membrete bibliografico al inicio de cada articulo Sl

13 | Proporciona el membrete bibliografico en cada pagina Sl

14 | Proporciona los nombres de los miembros del consejo editorial Sl

15 | Proporciona la afiliacion institucional de los miembros del consejo Sl
editorial

16 | Proporciona la afiliacion institucional de los autores Sl

17 | Indica las fechas de recepcién y aceptacion de originales Sl

CRITERIOS DE GESTION Y POLITICA EDITORIAL DE LA REVISTA

18 | La revista cuenta con el registro de ISSN Sl

19 | La revista incluye informacién sobre su objetivo, cobertura y/o Sl
publico al que va dirigida

20 | La revista menciona el procedimiento empleado para el arbitraje de | Sl
los articulos que publica

21 | Larevista recurre a evaluadores externos a la entidad editora |

22 | Almenos el 50% de los articulos que publica la revista provienen de | S
autores externos a la entidad editora

23 | Dos terceras partes de su consejo editorial son ajenos a la entidad Sl

editor

24 | Larevista esté incluida en servicios de indizacioén, resimenes, Sl
directorios de revistas o bases de datos especializadas

25 | La revista cumple su periodicidad, al editar al afio el nUmero de Sl

fasciculos correspondientes a su periodicidad declarada
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CARACTERISTICAS DE LOS CONTENIDOS

26 | Al menos el 40% de los articulos que publica son trabajos de Sl
investigaciéon, comunicacién cientifica o creacién originales

27 | Proporciona las instrucciones a los autores sobre el envio de Sl
originales y resimenes

28 | Enlas instrucciones a los autores indica ademas las normas de Sl

elaboracién de las referencias bibliograficas

29 | En la revista se hace mencion de la exigencia de originalidad de los | Sl
trabajos que son sometidos a publicacion

30 | Los articulos se acomparan de un resumen en el idioma original del | SI
trabajo

31 | Los articulos incluyen dos resumenes, en el idioma original del Sl
trabajo y en un segundo idioma

32 | Los articulos proporcionan palabras clave o equivalente en el idioma | SI
original del trabajo

33 | Los articulos proporcionan palabras clave o equivalente en el idioma | SI
original del trabajo y en otro idioma

e En la ficha se incluyen todas las caracteristicas como positivas, cambiar
de acuerdo a la evaluacion
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Anexo 11

Planilla de Resultado y Criterios para Revistas electrdonicas

Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, dd/mm/aaaa

Estimados Editores:

Se adjunta a la presente la evaluacion de su revista de
acuerdo a los criterios de calidad editorial establecidos para la evaluacién de
revistas electrdnicas para el Catalogo 2.0 del Sistema Latindex.

Si el resultado para su revista es Nivel 1 la misma ya ha
sido aprobada e integrara el Catalogo. Por este motivo solicitamos a Ud. que
envie al CAICYT-CONICET todo cambio que realice en la direccidn electrénica
de la revista, dado que la evaluacion para permanecer en el Sistema se realiza
de forma continua.

Recomendamos tener en cuenta aquellas caracteristicas
faltantes para que, de acuerdo a sus posibilidades editoriales los subsanen e
incorporen a las sucesivas entregas de la publicacién.

Si el resultado de la evaluacion es nivel 2, comuniquese con
el CAICYT-CONICET para obtener mayor asesoramiento. Insistimos en que la
evaluacién en este nivel no es definitiva y puede mejorarse si incluye en su
publicacién los criterios faltantes y solicita una nueva evaluacion. En este nivel
el resultado obtenido es confidencial para el editor.

El CAICYT-CONICET estd a su disposicion y espera
continuar este dialogo fructifero.

Lo saluda muy atentamente.

(Firma escaneada del
responsable del Sector Gestion)
Jefa/e
Sector Gestiéon de la Calidad Editorial
Sistema Latindex Argentina
CAICYT-CONICET
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SISTEMA LATINDEX - CATALOGO

Resultado de la evaluacion con los criterios de calidad del Sistema Latindex

Titulo de la revista: ISSN

Vol.: Nro.: Ano;

URL:

NIVEL | = Seleccionar para el Catalogo
Puntaje: ( 8 + = puntos

25-32 puntos (8 parametros obligatorios + 17 o mas parametros de calidad editorial)

NIVEL Il = Enviar la informacion al Editor comunicandole que puede acceder a una
nueva evaluacion entregando un ejemplar de la revista al que se le hayan introducido
todas las modificaciones sugeridas

Puntaje:

18-24 puntos (8 parametros obligatorios + 10-16 parametros de calidad editorial)

NIVEL Il = Enviar la informacion al Editor informandole todas las modificaciones que
debe introducir en la revista antes de solicitar una nueva evaluacion
Puntaje:

Menos de 18 puntos

Folio CAICYT:

Folio LatindeX:

Fecha de recepcion:

Fecha de evaluacion: Nombre de la persona que analizo la

revista:
Firma:

Fecha de envio al editor del resultado:
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Observaciones generales:

El acceso al Catalogo de Latindex, sbélo sera posible para las revistas
evaluadas en el Nivel 1, que hayan publicado fasciculos en los dos
ultimos afos.

(Redactar las observaciones de la evaluacion)

Nivel
Evaluacién para el Catalogo= puntaje obtenido/38, aaaa/mm/dd

El resultado de la evaluacion se envia a:
Nombre y apellido del editor

Correo electronico
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SISTEMA LATINDEX

CATALOGO

CRITERIOS PARA LA INCLUSION DE PUBLICACIONES PERIODICAS EN EL CATALOGO
LATINDEX*

CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS

NUmero | c5racteristicas Latindex Sl PARCIAL NO
1 Responsables editoriales SI
2 Generacidn continua de contenidos S|
3 Identificacion de los autores S|
4 Entidad editora de la revista S|
5 Instrucciones a los autores S|
6 Sistema de arbitraje (ciego, doble ciego o en
linea, arbitros externos, quien tiene la decisién
final) Sl
7 ]1ssN S|

CARACTERISTICAS DE PRESENTACION

8 Navegacion y funcionalidad en el acceso a

contenidos S
9 Acceso histérico al contenido S
10 Mencidn de la periodicidad Sl
11 Membrete bibliografico al inicio del articulo Sl
12 Afiliacién institucional de los miembros de los

cuerpos editoriales Sl
13 Afiliacién de los autores S
14 Fechas de recepcidén y aceptacién de originales Sl

CARACTERISTICAS DE GESTION Y POLITICA EDITORIAL

15 Definicion de la revista S
16 Autores externos (50 %) Sl
17 Apertura editorial (dos tercios miembros

externos) Sl
18 Servicios de informacion N
19 Cumplimiento de la periodicidad Sl
20 Politicas de acceso y reuso Sl
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latindex

21 Adopcién de cédigos de ética Sl
22 Deteccion de plagio Sl
CARACTERISTICAS DE CONTENIDO
23 Contenido original 40% Sl
24 Elaboracidn de las referencias bibliograficas Sl
25 Exigencia de originalidad Sl
26 Resumen Sl
27 Resumen en dos idiomas S
28 Palabras clave S
29 Palabras clave en dos idiomas S
30 Cantidad de articulos publicados por afio (5) S|
CARACTERISTICAS DE REVISTAS EN LINEA
31 Uso de protocolos de interoperabilidad Sl
32 Uso de diferentes formatos de edicién S
33 Servicios de valor agregado Sl
34 Servicios de interactividad con el lector S|
35 Buscadores S|
36 Uso de identificadores de recurso uniforme S
37 Uso de estadisticas S
38 Politicas de preservacién digital Sl

En la ficha se incluyen todas las caracteristicas como positivas, cambiar de
acuerdo a la evaluacion
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Anexo III

Centro de Acopio de Argentina del Sistema Latindex

ENCUESTA DE EVALUACION DE LA CALIDAD EDITORIAL DE LAS REVISTAS
CIENTIFICO-TECNICAS ARGENTINAS

1. Titulo de la revista:

2.ISSN: [ _ _ _-_ _ _ 1 ISSN (En linea): [ - 1

3. Organismo o Institucion responsable de la publicacion:

4. Tipo de Organismo:

™ Publico r Asociacion sin fines de lucro ™ Empresa Otras.
Especifique:

5. Editor comercial:

6. Lugar de edicion:

7. Tematica o area del conocimiento que abarca:

8. Soporte en que se edita:

™ Impreso ™ Electrénico ™ CD-ROM ™ Video r Disquete ™ Otros.
Especifique:

Si es en linea indique la direccién web y un usuario y contraseia si fueran necesarios
para ingresar a la pagina de la revista :

http://

Usuario: Contrasena:

9. Suplementos: r SI ™ NO

10. Recibio subsidios de CONICET en los dos ultimos afios para financiar su publicacion:
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™ SII_ NO
11. Idiomas en que se edita:
r A R I PSR IR r .
espanol inglés francés portugues italiano aleman
Otros
Periodicidad
_ R -
1. Posee periodicidad declarada en la revista: SI NO

2. Cantidad de fasciculos publicados en los 2 Gltimos afios:

3. Respecto a la fecha prevista para la publicacién: écual fue el mayor atraso
registrado en los 2 Gltimos afios? [ _ _ ] [__1] [__1

aflo(s) mes(es) dia(s)

4. Identificacion cronologica de los fasciculos:

r r

Ao Volumen Namero Epoca Serie Otras

-

5. Interrupciones o demoras en la edicion: ™ SI NO

6. Si hubo interrupcion, enumere los periodos:

7. Comentarios que le interesaria hacer respecto al cumplimiento de la periodicidad de
la revista:

8. Tiempo medio de demora entra la presentacion de un articulo y su publicacién en la
revista: [ _ _ 1] [__1 [__1

aflo(s) mes(es) dia(s)
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Contenido de la publicacion
(Datos de los dos Gltimos afios)

1. Trabajos originales de investigadores: [___1%
2. Comunicaciones cortas: [___1%
3. Presentaciones a congresos: [___1%
4. Puesta al dia de conocimientos y articulos de revision: [___1%
5. Traducciones: [___1%
6. Comentarios a trabajos cientificos: [___1%
7. Calendario de reuniones: [___1%
8. Foros de discusion y comentarios: [___1%
9. Noticias varias: [___1%
10. Editoriales: [___1%
11. Otros. Especificar: [___1%
100 %

Autores y colaboradores

r r

1. Pertenecen exclusivamente a la institucion editora: SI NO

2. Recibe trabajos y colaboraciones independientemente del origen del autor:

r SI ™ NO
3. Autores que no pertenecen a la institucion editora: [ __ _ ] % / 100%
4. Autores nacionales: [___1% }

[___1%} 100 %
5. Autores residentes fuera del pais:

Elementos informativos que faciliten la recuperacion de los trabajos cientificos y de los
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datos proporcionados

1. Nombre y apellido de los autores: ™ SI ™ NO

2. Afiliacion o institucion a la que pertenecen cada uno de los autores:

r SII_ NO

3. Nombre de la institucion dénde se realizé el trabajo (si difiere de la afiliaciéon):

SII_ NO

4. Direcciones dadas en forma explicita (permiten la comunicacion con los autores):

r SI ™ NO
. R r r
5. Forma normalizada de dar el nombre de las instituciones: SI NO
. - . r r

6. Palabras claves para identificar el contenido: SI NO

. r e R T . - r LT
Idiomas: espanol inglés francés portugues italiano aleman
Otros
7. Resumen: r SI r NO
Idiomas: r espaiiol r inglés ™ francés r portugués r italiano ™ aleman r

Otros

8. Fecha de recepcion y aceptacion del trabajo: ™ SI ™ NO
9. Tabla de contenidos: r SI r NO

10. Iindices acumulados: r SI r NO

11. Citas bibliograficas normalizadas: ™ SI r NO

12. Muestra en cada pagina la identificacion del fasciculo (membrete bibliografico):

I-SII-NO

13. Publica en todos los nimeros la Definicién de la revista en espafiol:

r SI r NO
14. Publica en todos los niimeros la Definicion de la revista en otro idioma:
r SI r NO ¢écCual?
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Transcribala/s a continuacion:

13. Servicios de resumenes (index y abstracts) que analizan la revista:

AGRIS r Inte_rnati_onal Bibliography of the r
Social Sciences

America: History and Life T LILACS r
Antropological Literature [T Mathematical Reviews r
e oy ™ P T watnscive -
Ave_ry _Index to Architectural r Medline r
Periodicals

Biocontrol News and Information [  MLA International Bibliography [
BIOSIS/Biological Abstracts I©  Pascal r
CAB Abstracts " Plant Breeding Abstracts r
Chemical Abstracts I PsicobOC r
Current contents I PsycInfo r
Dare: Directory in Social Sciences [  Referatinyi Zhurnal r
Ecological Abstracts r :::(i):;c;LCgricultural r
EMBASE (Amsterdam) r :::(i)le:;l:fgl\;edical and Veterinary -
Entomology Abstracts I Review of Plant Pathology r
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Forestry Abstracts [T Science Citation Index (SCI) r
Geobase [T Sociological Abstracts r
Georef I  The Philosopher's Index r
::undc:::()k of Latin American I Zoological Record (London) r

Hispanic American Periodicals r
Index (HAPI)

Historical Abstracts r I

Index Medicus r

Otros r

Indice de Revistas en Educacion
Superior e Investigacion r
Educativa

Otros. Especifique:

En el caso de las revistas electronicas, ademas:

La URL aparece en todas las paginas:

r r

SI NO
Proporciona acceso a los articulos publicados en nimeros anteriores
r SI r NO

Posee Metaetiquetas Dublin Core

I-SII-NO

Dentro del sitio hay un motor de basqueda

r SI r NO
Ofrece alertas
r SI r NO
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Tiene enlaces hipertextuales

I_SII_NO

Brinda foros

r SI r NO
Ofrece guias de enlaces
r SI r NO

Otros. Especifique:

Sobre como asequra la revista la calidad del contenido
(Datos de los dos tltimos afios)

1. Nivel cientifico del editor cientifico y del comité editorial: proporcione en hojas
separadas el nombre del editor cientifico y de los integrantes del comité editorial y sus
datos mas relevantes o un breve curriculum (adjunte a la encuesta)

2. Integrantes del comité editorial residentes fuera del pais: [ __ _ ] % / 100%
3. Trabajos de investigacion arbitrados: [ __ _ ] % / 100%

4. Cantidad de arbitros consultados en los dos ultimos afios: [ _ _ _ ]

5. Arbitros residentes fuera del pais: [ ___1% / 100%

6. trabajos rechazados del total de presentados: [ __ _ ] % / 100%

-

7. Exige caracter de inédito a las colaboraciones: ™ SI NO

8. Instrucciones a los arbitros sobre los criterios de evaluacion y juicios evaluadores:

r r

(adjuntar una copia): SI NO

r r

9. Correccion editorial de los textos (Comité de Redaccion): SI NO
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La publicacion proporciona en cada entrega la siguiente informacion:

1. ISSN: = SI = NO

2. Cobertura tematica de la revista: 2 SI 2 NO

3. Nombres del Cuerpo Editorial: = SI = NO

4. Instrucciones a los autores: A SI1 A NO

5. Normas para realizar las citas bibliograficas: = SI NO

Distribucion:

1. Tirada: [ ] ejemplares.

2. Cantidad de suscripciones nacionales: [ ] suscripciones.

3. Cantidad de suscripciones extranjeras: [ ] suscripciones.

4. Cantidad de ejemplares distribuidos a bibliotecas por canje o donacion:

[ __ ] ejemplares.

Datos de la persona que firma la encuesta:

Apellidos:

Nombres:

Firma:

Fecha:

[__/__/7__1

Cargo que desempeiia en la revista:
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Institucion:

Direccion: Codigo postal:
Ciudad: Provincia:
Teléfono:

Fax:

Correo electronico:

Completar los datos solicitados y convertir a archivo PDFal. Nombrar el archivo de la siguiente manera:
Titulo de la revista_calidad editorial

enviarla por correo electrénico a latindex-caicyt@conicet.gov.ar

Contactos: Los contactos del personal del Sector y su correo
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Anexo 1V

ENCUESTA SOBRE EL SISTEMA DE ARBITRAIJE

Estimado Editor:

Con el objetivo de analizar como se desarrolla la practica del arbitraje en las
distintas disciplinas preparamos el siguiente cuestionario para recoger la
informacidn necesaria. Su respuesta sera tratada con la maxima
confidencialidad y los resultados seran presentados en forma agregada; las
publicaciones y los editores no seran identificados individualmente.

Dado que existe escasa bibliografia sobre este tema, orientaremos los
resultados a la generacidon de una Guia de Buenos Usos para consulta de los
editores que facilite esa gestion.

1. ¢Con cuantas publicaciones trabaja?
1-5 o 6-10 o mas de 10 o

2. ¢En qué disciplinas? (Puede marcar mas de una opcion)
o Bibliotecologia y Ciencia de la Informacién
o Ciencias Bioldgicas

o Ciencias de la Tierra

o Economia y comercio

o Ciencias Sociales y Educacion

o Fisica

o Humanidades

o Ingenieria y Ciencia de los materiales

o Matematicas y Ciencias Informaticas

o Medicina y Ciencias veterinarias

o Politica y derecho

o Psicologia

o Quimica

0 Otras: .o
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3. éLos articulos son sometidos a arbitraje antes de ser aceptados
para su publicaciéon?

o a. Todos los articulos
o b. Algunos
o c. Ninguno

4. Si todos los articulos no son sometidos a arbitraje, écuadles si?
o a. Todos los articulos de investigacién
O b. Otros: .o .

5. ¢El proceso de revision y arbitraje es distinto segin el tipo de
articulos?

Si o No o

En caso afirmativo explicar brevemente:

En relacion al proceso que se aplica a los articulos de investigacion:

6. éCuantos trabajos (papers) procesa por ano?
1-10 o 11-20 o 21-50 o 51 o mas o

7. éQué porcentaje de trabajos son aceptados para su publicacion?

8. éPosee un Comité de Arbitraje fijo?
Si o No o

9. éConvoca a diferentes arbitros para cada namero de la revista?
Si o No o

10. ¢Cuantos arbitros intervienen en cada articulo?

1o 2 O 3 o mas de 3 o

11. ¢En base a qué criterios se seleccionan los arbitros? (Puede
marcar mas de una opcion)
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o a. Informacion recopilada en Base de Datos ¢Cudles? ...,

o b. Contacto directo con investigadores del area
o c. Comités de arbitraje de otras revistas de la disciplina
o d. Otros. Especifique: .....ccocoevieiiieecee e

12. éQuiénes son sus arbitros? (Puede marcar mas de una opcion)
o a. Miembros del Comité Editorial
o b. Otros contactos del editor

13. Si uno o mas miembros del Consejo Editorial se desempeiian
como arbitros, especifique cuando:

o a. A veces

o b. Siempre

o C. Si se necesita desempatar un fallo
o d. Solamente en casos dificiles

o e. Nunca

O f. Otros: ..o .

14. ¢Quiénes seleccionan los arbitros? (Puede marcar mas de una
opcion)

o a. el Editor/Director

o b. el Comité editorial

o c. el autor

O d. OtroS: ..o

15. éContacta a los arbitros con antelacién para asegurarse de su
colaboracion?

Si o No o

16. éComo envia el trabajo al arbitro? (Puede marcar mas de una
opcion)

o a. Correo
o b. Fax
o c. Correo electronico
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Od. OtroS: e

17. éUd. trata de eliminar el nombre del autor para realizar un
arbitraje ciego?

Si o No o

18. éLes provee a los arbitros una lista de items para controlar?
Si o No o

19. Ademas de solicitarles que indiquen la calidad del trabajo
analizado, épide especificaciones acerca de lo siguiente? (Puede
marcar mas de una opcion)

o a. Ilustraciones

o b. Tablas

o c. Referencias

o d. Idioma

o e. Estadisticas

o f. Aspectos éticos

20. ¢Le provee al arbitro de otras indicaciones (por ejemplo
referidas a la confidencialidad)?

Sio No o

21. éiLes da una fecha limite a los arbitros para que envien su
respuesta?

Sio No o

En caso afirmativo, écuanto tiempo? ............ semana(s)

22. éPor cudles medios responden habitualmente los arbitros?
(Puede marcar mas de una opcion)

o a. Correo postal
o b. Fax

o c. Correo electronico
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23. ¢Quién toma la decision final acerca de la aceptacion o rechazo
de un trabajo?

o a. Editor
o b. Comité editorial

OC. OtroS: oo

24. éEnvia copias de las revisiones a los autores? (Puede marcar
mas de una opcion)

o a. Si el articulo fue rechazado
o b. Si el articulo es aceptado pero con futuras correcciones
o c. Si el articulo es aceptado como fue enviado

25. Si es asi, érevela la identidad de los arbitros?
Siog No o

26. éCuanto tiempo, en promedio, lleva todo el proceso de revision y
arbitraje?

ol mes

o 2 meses

o 3 meses

o 4 meses

o 4 meses 6 mas
o Sin limite

o d. Otras. Especifique: .......ccccviiiiiiee i

27. éQué informacidon registra acerca de estos procesos? (Puede
marcar mas de una opcion)

o a. Carga horaria

o b. Tiempo de respuesta
o c. Calidad

o d. Nada

o e. Otras. Especifique: ..o, .

28. éQué informacioén y/o sugerencias aporta a los arbitros? (Puede
marcar mas de una opcion)
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o a. Si publica el trabajo

o b. Sobre la calidad de su informe
o c. Nada

29. ¢COoOmo recompensa a los arbitros? (Puede marcar mas de una
opcion)

o a. Honorarios

o b. Suscripcion gratuita a la revista

o ¢. Agradecimiento y reconocimiento en la revista
o d. Nada

o e. Otras. Especifique: ...

Indique su nombre, apellido y direccion (o su respuesta puede ser
andénima)

Nombre y Apellido:
Direccion:

Correo electronico:

Titulos de las revistas que edita:

Adjuntar al pedido de evaluacion de la calidad editorial para solicitar el
ingreso al Catalogo del Sistema Latindex
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