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(Se retoman los conceptos presentados en la siguiente bibliografia: Consejo Internacional de Archivos.
(2000). ISAD (G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. Madrid, Subdireccion de
los Archivos Estatales; José Antonio Ramirez de Leon (2011). Coleccion Cuadernos Metodoldgicos.
Cuaderno 4. Descripcion archivistica: disefio de instrumentos de descripcion; Cruz Mundet, J. R. (1994).
Manual de archivistica. Madrid, Fundacion German Sanchez Ruipérez, Piramide).

Los materiales que se reciban en el Archivo de Catalogacion Colaborativa seran
agrupados en Colecciones o Fondos. Los mismos serdn descriptos a nivel general
utilizando la Norma ISAD(G) como referencia. En la misma se plantea una descripcion
multinivel donde la descripcion debe ir de lo general a lo particular y se deben vincular
los distintos niveles de descripcion.

Las ISAD(G) plantean 5 unidades de descripcion (documento o conjunto de
documentos objeto de descripcion) bésicas:

* Fondo (o Coleccion)

* Subfondo (Secciones/ Subsecciones)

* Serie

» Expediente (Unidad Documental Compuesta)

¢ Unidad documental (Unidad Documental Simple)

Dependiendo de la informacioén que acompaiie los materiales y los datos que puedan ser
obtenidos, se llevara a cabo una descripcion a partir de los primeros tres niveles (Fondo,
Subfondo y Serie). De esta manera se tendra un contexto con informacion suficiente
para realizar Instrumentos Descriptivos (Guia de Archivo e Inventario General) para
poner a disposicion de los colaboradores/catalogadores quienes se encargaran de la
descripcion en los niveles de Expediente y Unidad Documental con el formato de
metadatos seleccionado segun la plataforma desarrollada para la Catalogacion
Colaborativa.

El nivel de descripcion fundamental, a partir del cual se establece el plan de descripcion
de un archivo, es el fondo. En cuanto a la profundidad en la descripcion, la ISAD(G)
establece 26 elementos descriptivos, de los cuales sefiala 6 como esenciales: codigo de
referencia, titulo, productor, fechas, volumen de la unidad de descripcion y nivel de
descripcion. El resto dependera de la naturaleza de la unidad de descripcion.

Los requisitos bésicos para comenzar a trabajar con una coleccion o fondo de materiales
digitales sera contar con al menos estos 6 elementos descriptivos:

Codigo de referencia: identifica de un modo unico la unidad de descripcion.

Cada coleccion/fondo se identificard por el nombre del productor. Por ejemplo Fondo
Rex Gonzalez: Codigo REX. Por ejemplo Coleccion CAICYT: Codigo CAICYT

Cada documento debe tener un identificador unico que haga referencia a la coleccion a
la que pertenece (puede hacer referencia al productor, formato o tema). Puede utilizarse
la numeracion teniendo en cuenta las subdivisiones dentro de cada coleccion.



Titulo: En el caso de que se utilice un titulo atribuido, incluir en el nivel superior el
nombre del productor En los niveles inferiores, puede incluirse, por ejemplo, el nombre
del autor del documento, asi como un término que indique el tipo documental de los
documentos de la unidad de descripcion y, en su caso, alguna expresion que refleje la
funcion, la actividad, el objeto, la ubicacion o el tema.

Cada coleccion o fondo llevara un titulo referente a su productor, formato o tema.

Productor: Identificar al productor (o productores) de la unidad de descripcion.
Consignar el nombre de la(s) entidad(es) o persona(s) fisica(s) responsables de la
produccion, acumulacion y conservacion de los documentos de la unidad de
descripcion. El nombre debera especificarse de manera normalizada.

Debe contener alguna referencia de qué investigador / institucion / organismo produjo el
material (y/o quien lo digitaliz6). Si no hay informacion hacer referencia a la donacion
del material.

Fechas: Para cada unidad de descripcion, consignar, al menos, uno de los siguientes
tipos de fechas, el mas adecuado a la documentacion y al nivel de descripcion:

La(s) fecha(s) en la(s) que el productor acumulo los documentos en el ejercicio o
desarrollo de su actividad.

La(s) fecha(s) de produccion de los documentos. Aqui se incluyen las fechas de las
copias, ediciones o versiones, anexos, u originales de las unidades documentales
producidas con anterioridad a su acumulacion.

Consignar, segun los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas. Un intervalo de
fechas debe entenderse siempre como inclusible a no ser que la unidad de descripcion
sea un archivo corriente o parte de él. Si no se tienen recabar informacion sobre fechas
estimadas.

Utilizar las fechas extremas para los niveles de fondo/coleccion, seccion y series.

Volumen: descripcion de la cantidad de documentos, totales, por subfondos, y series.
Especificar la cantidad de archivos, su peso, fomatos.

Nivel de descripcion: Identificar el nivel de organizacion de la unidad de descripcion.
Consignar el nivel de la unidad de descripcion.

Especificacion del nivel de descripcion al que se llegd antes de su puesta en comun para
la catalogacion.

La descripcion se estructura en 7 areas:

1. Area de identificacion

(contiene la informacion esencial para identificar la unidad de descripcion)
a. Codigo(s) de referencia

b. Titulo

c. Fecha(s) extremas de produccion

d. Nivel de descripcion

e. Extension y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, volumen o
tamano)

2. Area de contexto
(contiene informacion relativa al origen y custodia de la unidad de descripcion)
a. Nombre(s) del productor (es)



b. Historia Institucional/Resena biografica
c. Historia Archivistica
d. Forma de ingreso

3. Area de contenido y estructura

(contiene informacion relativa al objeto y organizacion de la unidad de descripcion)

a. Alcance y contenido

Dar una vision de conjunto (por ejemplo periodos de tiempo. ambito geogrdfico) y
realizar un resumen de contenido (por ejemplo, tipos documentales, materia principal,
procedimientos administrativos) de la unidad de descripcion, apropiados al nivel de
descripcion.

b. Informacion sobre valoracion, seleccion y eliminacion

(Por ejemplo especificar si algun material se elimin6 por no tener la calidad suficiente,
etc.)

c. Nuevos ingresos

d. Sistema de organizacion

Informacion sobre la estructura interna, la ordenacion y/o el sistema de clasificacion
de la unidad de descripcion.

Especificar la estructura interna, la ordenacion y/o sistema de clasificacion de la
unidad de descripcion. Indicar los tratamientos realizados por el archivero. En el caso
de archivos electronicos, proporcionar informacion sobre la arquitectura del sistema.

4. Area de condiciones de acceso y utilizacion

(contiene informacion relativa a la accesibilidad de la unidad de descripcion)
a. Condiciones de acceso

b. Condiciones de reproduccion

c. Lengua/escritura del material

d. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

e. Instrumentos de descripcion

5. Area de documentacion asociada

(contiene informacion relativa a aquellos documentos que tienen una relacion
significativa con la unidad de descripcion)

a. Existencia y localizacion de los documentos originales

b. Existencia y localizacion de copias

c. Unidades de descripcion relacionadas

d. Nota de publicaciones

6. Area de notas

(contiene informacién especial y aquella otra que no ha podido incluirse en ninguna de
las demas areas)

a. Notas

7. Area de control de la descripcion

(contiene informacion relativa al como, cuando y quién ha elaborado la descripcion
archivistica)

a. Nota del archivero

b. Reglas o normas

c. Fecha(s) de la(s) descripcion(es)



A partir de este modelo se completara la informacion con los datos entregados junto con

los documentos digitales o se produciran a partir de su analisis general.

Areas

Informacién asociada a cada
area

Elementos que integran la
informacion de cada area

1. Identificacion

Informacion que permita identificar
la Unidad de Descripcion (ub)

. Codigo de referencia

. Titulo

Fecha

. Nivel de descripcion
Volumen y soporte de la uD

2. Contexto

Informacion relativa al origen y
custodia de la up

. Nombre del productor
. Historia institucional

. Historia archivistica

. Forma de ingreso

©o~NOo s WM

3. Contenido y estructura

Informacioén relativa al objeto y
organizacién de la ub

10. Alcance y contenido

11. Valoracién, seleccion, y
eliminacion

12. Nuevos ingresos

13. Organizacion

4. Acceso y utilizacion

Informacion relativa a la
accesibilidad de la up

14. Condiciones de acceso

15. Condiciones de reproduccion

16. Lengua, escritura de los
documentos

17.Caracteristicas fisicas y
requisitos técnicos

18.Instrumentos de descripcion

5. Documentacion asociada

Informacién de documentos
relacionados significativamente
con la ub

19. Existencia y localizacion de
documentos originales

20. Copias

21. Oftras uD relacionadas

22. Notas de publicaciones

6. Notas

Informacion que no ha podido
incluirse en otras areas

23. Notas generales

7. Control de |a descripcién

Informacién relativa al como,
cuando y quién realizo la
descripcion

24. Notas del archivista
25. Reglas o normas
26. Fecha de la descripcién

Toda la informacién que pueda ser descripta se ofrecera en 2 formatos:
- En un texto donde se describe las ISAD(G) de cada fondo/coleccion.

- Estandarizadas en el formato de metadatos/datos requeridos por el sistema

seleccionado para la catalogacion de los documentos.

Por ejemplo:

En el sistema Omeka se utilizaria el esquema de metadatos Dublin Core (simple o

cualificado).

La informacion general del nivel Fondo se estandarizara a los campos de Coleccioén

Ejemplo

Materiales seleccionados para su catalogacion provenientes del Fondo Rex

Gonzalez.

Coleccion Rex Gonzalez

NIVEL COLECCION




1.Area de Identificacion
1.1 Codigo de Referencia REX-FOTO

1.2 Titulo
Fotografias pertenecientes al Fondo Documental del Dr. Alberto
Rex Gonzalez.
1.3 Fechas
1938-2010.
1.4 Nivel de Descripcion
Coleccion

1.5 Extension y Soporte.
15.500 imagenes en formato tiff con un peso de 35 GB

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del Productor

Dr. Alberto Rex Gonzalez

2.2 Resena Biografica

Nacido en Pergamino, Provincia de Buenos Aires, el 16 de Noviembre de 1918.
Se recibié de Médico Cirujano en la Universidad Nacional de Cordoba, Argentina, en el
afio 1945. Sigui6 su verdadera vocacion, la Antropologia, yendo a estudiar a la
Universidad de Columbia, Nueva York, recibiendose de Doctor en Antropologia (Phd)
con especialidad en Arqueologia en 1948. (...) A lo largo de su carrera fue autor y co-
autor de numerosas publicaciones, entre las cuales se destacan: “Restos arqueoldgicos
del Abrigo de Ongamira” en 1943; “Métodos cronoldgicos en arqueologia a propdsito
de una publicacion reciente” en 1949; “Excavaciones arqueologicas en la Gruta de
Intihuasi. San Luis” en 1952; “La antigiiedad de las culturas del NO argentino. Primera
fecha obtenida con el carbono radioactivo” en 1957; “La estratigrafia de la gruta
Intihuasi (San Luis) comparada con la de otros sitios preceramicos de Sudamérica” en
1961; “Las pinturas indigenas del Cerro Colorado” en 1965; “Arte precolombino de la
Argentina: Introduccion a su historia cultural. Buenos Aires” en 1977; y finalmente en
1999, “Cultura La Aguada, Arqueologia y Disefio”.

2.3 Historia Archivistica

El fondo documental del Dr. Alberto Rex Gonzalez fue donado al
Museo Etnografico Juan B. Ambrosetti (UBA) en el afio 2007 y a
partir de un convenio firmado entre el CONICET, la Universidad
de Buenos Aires y la Familia Gonzélez en septiembre de 2011 se
inicia el proyecto Archivo Digital Dr. Alberto Rex Gonzalez con
el objetivo de digitalizar y catalogar los archivos personales
donados. Actualmente el Laboratorio de Documentacion e
Investigacion en Lingiiistica y Antropologia (DILA), area de
investigacion del CAICYT-CONICET, se encuentra trabajando en
su intervencion.

Esta coleccion es una de las secciones del Fondo Documental que
ya se encuentra digitalizada en su totalidad.

2.4 Forma de Ingreso
Préstamo.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA
3.1 Alcance y Contenido



Fotografias realizadas durante toda la vida académica del Dr.
Alberto Rex Gonzalez abarcando las tareas de campo, prospeccidon, excavacion, sus
viajes personales, piezas arqueologicas y etnograficas, eventos académicos, entre otros.
3.2 Valoracion, Seleccion y Eliminacion
Se seleccionan las imagenes que estaban repetidas, las imagenes
fuera de foco o con algin defecto que imposibilitara su catalogacion y las fotografias de
indoles personal o familiar.
3.3 Nuevos Ingresos
No se esperan nuevos ingresos
3.4 Organizacion.
La coleccion se encuentra dividida en 7 series segun la tematica
de su contenido:
Serie Viajes
Serie Trabajo de campo
Serie Piezas
Serie Arte rupestre
Serie Eventos
Serie Retratos
Serie Monolitos

Su numeracion corresponde al Fondo Documental Fisico.

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION
4.1 Condiciones de Acceso
Acceso abierto

4.2 Condiciones de Reproduccion
Acceso abierto con la correspondiente cita

4.3 Lengua de los Documentos

4.4 Caracteristicas Fisicas y Requisitos Técnicos
Las imagenes tienen un formato tiff para su preservacion a largo
plazo en los servidores institucionales y jpg para su catalogacion
colaborativa.
Se requiere un programa que permita abrir imagenes....
4.5 Instrumentos de Descripcion
Se encuentran a disposicion la Guia e Inventario.

5. Area de la Documentacion Asociada
5.1 Existencia y Localizacioén de los Documentos Originales
Los documentos originales se encuentran en este momento en poder de
los familiares del productor del fondo/Museo Etnografico
5.2 Existencia y Localizacion de Copias
Se encuentran copias del material digitalizado en el Museo, DILA y
familiares del Productor.
5.3 Unidades de Descripcion Relacionadas
5.4 Nota de Publicaciones (unitarias y periddicas)

6. AREA DE NOTAS



7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
7.1 Nota del Archivero
Descripcion elaborada por Julia en 2017.
7.2 Reglas o Normas
Descripcion de nivel coleccion y series basadas en las Normas de
Descripcion Archivistica ISAD(G).
7.3 Fecha de la Descripcion
Enero 2017.

NIVEL SERIE

Serie Trabajo de campo
1.Area de Identificacion
1.1.  Codigo de Referencia: REX-FOTO-TC
1.2.  Titulo: Trabajos de campo, prospecciones y excavaciones
1.3.  Fechas: 1938-2005
1.4. Nivel de Descripcion: Serie
1.5. Extension y Soporte: 2000 imagenes en formato tiff con un peso de 3
GB.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1 Alcance y Contenido: Esta serie se compone por las fotografias realizadas
durante las campafias de prospeccion y excavacion de las investigaciones arqueologicas
y etnograficas del Dr. Alberto Rex Gonzalez durante toda su vida académica.

3.4 Organizacion: Su numeracion corresponde al Fondo Documental Fisico.

Ejemplo de estandarizacion de la informacion para utilizar dentro del sistema de
Catalogacion Colaborativa:
Ejemplo Omeka

* Coleccion Rex Gonzalez
Titulo




Autor » Gonzalez, Alberto Rex

* Fotografias realizadas durante toda la vida
académica del Dr. Alberto Rex Gonzalez abarcando las
Descripcion |tareas de campo, prospeccion, excavacion, sus viajes
personales, piezas arqueoldgicas y etnograficas, eventos
académicos, entre otros.

* Arqueologia
Materia « Antropologia
* Fotografia

* Fechas extremas: 1938 / 2010
Fecha




Cobertura

Editor

Formato

Identificador

Derechos

América y Europa

+ 1948 / 2010

» Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Técnicas (CONICET). Centro Argentino de Informacién
Cientifica y Tecnolégica (CAICYT)

* image/jpeg (fotografias)

* REX

Acceso abierto

« El autor ha cedido al DILA-CAICYT los derechos
de publicacion y difusién en formato digital mediante un
convenio firmado en 2011



Idioma

Fuente

* UBA-FFyL-MET-REX

+ CONICET-CAICYT-DILA
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